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Procedimiento de solicitud COMEXTRA (Comision al Extranjero)
Circular MO0/0045/2023

Llena este formato
para elaborar
solicitud del tramite

Elabora oficio y lo turna
a firma de director

Firma oficio y lo
devuelve a DEPI

DEPI envia oficio y

documentacion soporte

a DVIA en TecNM via

email con al menos (30)

treinta dias habiles de
anticipacion a la fecha
programada de salida

del docente o estudiante

a comisionar.

—

DVIA toma como
referencia la fecha de
recepcion del correo,

siempre y cuando el
expediente esta
debidamente integrado y
se cumplan las
disposiciones de la
circular

Firma de recibido oficio
de autorizacién

DEPI envia correo a
solicitante y pide acuse
de recibo firmado de
manera autégrafa

Envia oficio de
autorizacién a la
direccion del
plantel con copia a
DEPI

Autoriza
comextra

Realiza salida al
extranjero. Entrega
informe de actividades

——> en formato libre a DEPI

dentro de los siguientes
quince (15) dias después
de regresar.

i

Recibe informe de
actividades y solicita
oficio de presentacion a
direccion

Firma oficio y lo
devuelve a DEPI

No autorizado

DEPI envia oficio e
informe de actividades a
DVIA en TecNM via
email dentro de los
siguiente treinta (30)
treinta después de
regresar el comisionado.

DVIA recibe el informe y
genera acuse por correo —

electronico.

Termina el proceso



https://mailita.sharepoint.com/:b:/s/AdminstrativoDEPI/IQCRgikBs3hrSb_YaOlqKo13AWsJueWAcJKvWyBMC5F4hLo?e=wymGI4
https://forms.cloud.microsoft/r/5bzfaHEh0W
https://forms.cloud.microsoft/r/5bzfaHEh0W
https://forms.cloud.microsoft/r/5bzfaHEh0W

